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Otras secciones del libro son a discrecion y necesidades del usuario. En todo caso,

son importantes referencias para ser usadas en el futuro.
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RESUMEN EJECUTIVO (SU CARTA DE PRESENTACION)

Su direceién

Nombre del prestamista, nombre ¥ direccion del banco

Asunto: Solicitud de Préstamo por $ (incluir la suma,)

Estimado(a) (escribir el nombre del prestamista)

Le estoy (estamos) 1do un pré ode . El(Los) duefio(s),
(incluir aqui el[los] nombre[s]) . tiene(n) experiencia en esta industria,
incluyendo... (mencicnar su experiencia dentre de su actividad comercial o cualquier tipo de
capacitacién que lo[s] califigue para manejar este negocic)

El mercado para esta actividad comerecial... (escribir un breve parrafo acerca de la industria y el
crecimiento de ésta)

Mi (Muestro) segmento de mercado es... (Incluir un breve parrafo acerca de su segmento de
mercado/clientes)

La competencia incluye.... {escribir un breve parrafo acerce de sus competidores ¥ como su
negocio atraeria la clientela de ellos)

Estoy (Estamos) invirtiendo $ de mi (nuestro) dinero. Mi (Nuestra)
garantia consiste en activos de la empresa, cuyo valor justo de mercado es de §
¥ activos personales (de aplicarse) con un valor de &

Adjunto encontrar el plan de mi (nuestro) negoclo que respalda esta sclicitud. 8i tiene alguna
pregunta, por favor comuniguess con (nombre) al

(incluir nimero de teléfonoe).

Atentamente,

su[s] firmafs] en este espacio su[s] nombre[s] escritos con letra imprenta bajo lafs] firmals]
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DESCRIPCION DEL NEGOCIO

GENERAL PROPIETARIOS

Nombre del negocio Proporcione la siguiente informacién por cada uno de los propietarios
Ubicacién I y directivos de la compariia.

Diireccién postal MNombre e
Teléfono N.” Fax N." Cargo dentro de la compaiiia

N." de identificacién de contribuyente de impuestos Direccién domiciliaria

Direccién de correo electrénico Miimero de teléfono

Direccién de sitio en Internet I Nimero de seguro social

RELACIONES PROFESIONALES Haga una breve descripcién de los propietarios y gerentes (cartas
Indique nombre, direccién y nimeros de teléfono /fax credenciales y experiencia en el manejo del negocio) y sus porcentajes
Contador . respectivos de participacién como propietarios.

Abogado

Banguero . —

Agente de sequros ___

Asesor(es) profesional(es)

Descripcion Legal del Negocio (propietario (inico, sociedad, corporacién, etc.)

Estado (estado donde esté asentada su empresa y los estados donde realizard operaciones.)

Tipo de Negocio (minorista, mayorista, suministro de servicios, manufactura, contratista, etc.)

Estatus del Negocio (nuevo, negocio en marcha, negocio en expansién o negecio para compra)

Fecha (en que su negocio inicié o iniciard operaciones.)

Moty Usto Hater Listo
[ H_ e Motivos CH e Metas
Para-iniciar, comprar o Metas actuales (dentro del siguiente afio)
expandir el negocio. Alargo plazo (durante los préximos cinco afios)
Marer Lo Water Lista
|:Hj—0 Productos y Servicios D—D—Q Industria
Proporcione un resurnen, Proporcione un breve resumen sobre lo que esta
aconteciendo en su industria. Mencione las
S tome tendencias econémicas, panorama, patrones de
EH:K_.MP“M' imient ’tirpld ,Ipdetall
. . . crecimiento y pro 3
Describa el propésito de su negocio. o ¥ pronfsticas. Incuya los &
en el ANEXO.

Por
Haan Listo

MANTENGA

UN REGISTRO
Marque estas casillas,
segiin corresponda,
COMmo un sistera
recordatorio. Algunas
respuestas serdn
breves mientras

que olras mo.
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GERENTES & EMPLEADOS

. Gerentes W, unoe  Empleados
Mocwe Lite [ H_}» ;Cusntos empleados de tiempo completo y de
:Cud : ¢ p P pleto y
[CH }ccuantos d?ep.art‘::nentos y gze“ite; “;ces'ta tiempo parcial se requieren para las operaciones
B e Su negociod, Jcuales son sus funclones: de su empresa? £s una buena idea desarrollar un
[ H_}eExplique cémo llenard las vacantes en su organigrama (vea el ejemplo en esta pdgina).
equipo administrativo, si las hay. A los Harer tises , .
prestamistas también les interesa ver un plan £Cémo y dénde piensa usted encontrar el
‘ de respaldo para casos imprevistos. Si usted personal y conservarlo?
. . o Hacer Liato
fallecr? o’nol puede‘segmr tralgeluan:o,équéen D—D—oCostos
) la compaa? Una solucion es adaquirr un Incluya en el ANEXO las descripclones de los
g segurop de v'aa que ofrezca su ficignte puestos, salarios y beneficios, y los curriculos
| L . .
. hojas de vida) de los gerentes.
) cobertura para pagar la deuda del negocio. (hoj ) 9
<
' Hover Listo
[:Hj—o ¢Cudnto le pagara usted
Organigrama de la Empresa a cada empleadO?
La Buena Tierra satte Usta B .
¢Cuales son los beneficios
laborales y sus costos?

Haer Lito

| ;Qué tipo de capacitacién

| ntad Reprogentante de Jardin [H e -

= TN requieren los empleados
— N | Jaramero ¥y cudnto costard?, ;cémo

se llevard a cabo?

[Gameme deF!.lmnm| | Gerente de Ventas /Mercadeo | | Gerente de Operaciones | Por
]

Jardinero Por

Hater Listo

Jardines EH:'—O General

Finanzes = - N
MIKE JONES (contador y propietario) Describa los recursos externos
Con 20 afios de experiencia en contabilidad en varias industrias, dlSPOI‘IIb|ES para su empresa.

Por efemplo, usted puede usar

Se reourrird a los servicios de un contader externo para levar la contebilidad. T
los servicios de un contador

i & Meroadeo L
enas externo para rendir informes
LEE MYERS . .
Con 10 afios de experiencia en mercadeo. Myers serd el responsable del o financieros.
personel de ventas ( 8 de o & los clientos), snrvieio al (= .
cliente, planes de Promocién... D—D—l Se puede recurrir a
proveedores externos
El pereonal de ventas & M deo estard por un B 3
do serviotn al elianto g un - . para algunas funciones.
tiempo complsto ¥ cada uno ganard §25,000 al afio. Elios reclbirén segurc El CQS‘tC' mgnsgal de este
médico, diez dias pagos de permiso de ausencia por enfermedad, diss servicio se indica en el
festivos pagos y dos semanas de vacaciones. Estos beneficios costarin... ANEXO, For ejempfcl_. USfE‘d
Operactcnes puede usar los servicios de una
JOHN SMITH . empresa de ventas por correo.
Con 20 efics de en ones en la de jardineria
tal, Smith super alos ¥
Cuatro (4) jerdl de tlernpa leto, con salarios a partir del salaric

minimo y horario de trabgjo de lunes & viernes, de 7:00 a.m. & 3:30 p.m.
Antes de incorporarss a la file, 8& req que 1og j

complaten un programsa de capacitesién de dos dias, Los jardineros
recibirdn segure médico pago, cinco diss pagos de permiso de ausencia
por enfermedad, dias festivos pagos ¥ une semena de vacaciones.

Estos beneflclos costardn...
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W% uee COMO OPERARA SU NEGOCIO?
¢Como serd producido y vendido el producto?

Wit uee  ;COMO serdn suministrados sus servicios?
#Qué meses, dias y horas estara abierto su
negocio?, jel negocio es de estacién? Si lo
es, usted debe demostrar como ajustara su

Wie une  tiernpo, programa, inventario y personal.
¢Qué mobiliario, instalaciones, equipos y
maquinaria son necesarios?, ;Seran éstos
comprados, arrendados con opcion de
compra o alquilados? Indigue en el ANEXO
las compras que usted propone.

weeer une  PROVEEDORES
Si usted necesita recurrir a proveedores y
otras empresas para completar su producto
0 servicio:
¥ ;Qué es lo que usted necesita de ellos y
en qué cantidad?

» ;Donde obtendré usted estos productos
y servicios?

> ;Cudnto costaran?

> ;Qué sistemas utilizard usted para el
procesamiento de materiales y control

e Liske de inventario?

[_H T} En el ANEXO, incluya detalles sobre sus
proveedores, tales como los nombres,
direcciones, productos o servicios que
suministran, costos /cotizaciones, tarifas
de entrega /envio, tiempos de entrega,
términos de venta y contratos, e incluya

Wi use  un plan de compras.

D—D—o Si usted ha solicitado asistencia financiera,
administrativa o técnica de sus proveedores,
incluya los detalles en el ANEXO.

&% use UBICACION

¢ Qué tipo de espacio necesita su negocio?

) ;Por qué son convenientes el drea y
ubicacién para su negocio?

> ;Esta ubicacién afecta sus costos?

» ;Cudnto suman. los gastos por servicios
plblicos, impuestos y otros?

» jLa ubicacion es de facil acceso?
.¢Hay transporte piblico disponible?
Tiene un drea de estacionamiento
adecuada?

> ¢Cumple su negocio con las normas de
zonificacién?

> jEs usted propietario(a) o arrendatario(a)
del edificio? En el ANEXO, incluya certificados
de zonificacién del gobierno local y cartas
de aprobacién de inspectores locales y
estatales. 5i usted es propietarioa) del
edificio, proporcione una copia de la
escritura en el ANEXO. Si usted arrienda el

OPERACIONES & UBICACION

edificio, el plazo del arrendamiento debe ser renovable
para coincidir con el plazo del préstamo que usted
esta solicitando. En el ANEXO, incluya una copia del
contrato de arrendamiento (o del propuesto
arrendamiento) con los términos, condiciones, plazo
y costo.
> Se requieren mejoras, renovaciones, mobiliario,
instalaciones, equipos o maquinaria? Muestre
cotizaciones en el ANEXO.
> Minoristas:
> Investigue los patrones del transito de su drea
y preséntelos en el ANEXO.
> ;Qué otros negocios estan ubicados en las
inmediaciones del suyo?
> Mayoristas, fabricantes y otros negocios:
> ;Su negocio estd ubicado cerca de sus clientes
y proveedores?
> ¢Tiene usted fécil acceso a carreteras principales,
vias férreas y aeropuertos?

* En el ANEXO, proporcione fotografias y un resumen
descriptivo del local de su negocio, e incluya un plano
en planta, copia heliogréfica o plano del terreno
(si se va a construir).

ROFPA CON CLASE (CLOTHES WITH CLASS)

Bomos una tienda de ventas al detalte de uniformes escolares. Nuestro
horario de atencién serd de lunes a sdbado, de 10 am. & 8 p.m.
Planeamcs comprar exhibidores para log uniformes y mobiliario
para arear un ambients de sienda donde los clisntes se slentan
comodoes, Arrendaremos con opeidn de compra un sistems de

v para dar a las comp de los cl
¥ &l inventario, Mencionamos estos costos en el Anexo.

Obtend: de tres p dos
nacionales y uno local. El proveedor local nos enviard los
istros por dém que los ctros proveedores

usilizarédn el servicio de envio de paquetes postales TP, En el
Anexo, usted puede encontrar informeacién scbre log proveedoras
¥ COmMPIas Que Preponemos.

Inchuimos en el Anexo el contrato que firmamos para arrendar por
cineo afos un edificio de 1,500 pies cuadrados. Bl edificio se
encuentra & no més de 15 millas de 82 escuelas privadas y
parroquiales, que requieren uniformes que Nosotros ehasteceremos.
Nuestro edificio estd ubicado junto 2 una via principal,
convenientaments cerca de la Carretera 93.

En &l Anexo también inchuimos un plano en planta del edificfo.
Hemaos dividido el Area en espacios para ventas y almacenamiento [
oficings, Se destinardn 700 ples cuadrados para exhibiclon de

mercanscia, tres id de servicios
sanitarios y dos mostradores para ventas, Los 800 pies cuadrados
88 oCup para al el e ingluirdn un

éres de recepeidn de , dos ofl yuna fia sals de
descanso con servicio sanitaric para ics empleados. Contiguo al
edificio hay un drea de estacionamiento para 20 vehioulos.




1A COCINA SURENA DE LA SENORITA HARRIET

MERCADO
40,000 clientes potenciales que viven y/o trabgjan. en el
Extremo Norie de Chicago.

PERFIL DE CLIENTE

Hombres y mujeres con edades entre 18 y 85 anos,
solteros, parejas y familias, con ingresos familiares de
$15,000 o mis.

ACERCA DEL PRODUCTO

Auténtica comida casera surefa preparada por la
senorite Harriet en persona, quien nacid y fue criads
en sl Sur. ElL mena consistird de sdlo 6 opcionss,
facilitandaole al cliente la escogencia.

DISTRIBUCION
Se entregarén log pedidos rdpidamente ya que las comidas
seran preparadas por la mafiana y mantenidas calientes a,
1o largo del dia.

Losg clientes pueden comer en &} restaurante u ordenar
comida parg Hevar, A log clisntes se leg sugerird que
pidan la comida por teléfono o fax, para que esté lista
cuando Nleguen al restaurante. Dos empleados se
encargaran de entregar la comida.

Il restaurante se encuentra junte a una concurrida calle
de doble via, préxima a una estacidn prinecipal ds trenes
subterraneos, 10 gue facilita a los clientes llevar la
comida & casa.

PRECIOS

Nuestros precios serdan altamente competitivos con
relacion a los ds restaurantes similares en las
inmediaciones, incluyendo negocios de comida para
llevar.

Los precios alentaran pedidos grandes (de cinco piezas
0 més). Bl mend también incluird comidas completas,
compuestas de un plate principal y guarnicidon.

PUBLICIDAD

Anuncios cortos con cupones de descuento en
publicaciones locales (se incluye un resumen de losg
costos en el Anexo).

PROMOCION

Habrin mentis y formularios para pedidos por fax
disponibles en. el mosgtrador. Tres veces al aflo, se
enviaran mends por correo postal a los residentes de la
zona (se incluye un resumen de los costos en el Anexo).
Siete negocios locales han acordado colocar nuestros
menis ¥y cupones en sus establecimientos.

RELACIONES PUBLICAS

8e enviaran comunicados de prensa a los medios,
relatando 1s historia de una mujer surens que lgjog de su
hogar, cocing auténticos platilios del Sur, Un concurso
de recetas, “Participe con su Mejor Receta de Pollo Frito
Estilo Surefio”, fomentara la lealttad de Ia clientela.

La receta ganadora serd incluida en el menl por un
tiempo limitado.
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SOLICITUD DE PRESTAMO

iCUANTO VA A NECESITAR?

£COMO SE PAGARA EL PRESTAMO?

Usted debe invertir entre el 25% y 50% de su propio El prestamista necesita saber que el préstarmo serd pagado con los
dinero. Indique cuanto invertird usted y la procedenciade  ingresos del negocio. De requerirse, el prestamista también puede
su dinero. Proporcione también informacién sobre dinero  contar con la garantia de que la deuda podria pagarse con la venta

que provenga de inversionistas.

de un activo o por aporte en

Indique qué cantidad le esta efectivo de un inversionista.
ici ; MONTO REQUERIDO
solicitando usted al prestamista. * Monto Solc ' $1 SU SOLICITUD DE
;CGMO SE USARA - Inversién del Propistaric § CREDITO ES RECHAZADA,
EL DINERO? m;ﬂﬂtroa Inversicnistas : PREGUNTE:
Los usos incluyen inventario, * Por qué fue rechazada
mobiliario, instalaciones, equipos US0 DE FONDOS 5 *Si u;:ed puede CO"’E" los
. . + Inventario problemas y presentar
maquinas, reparaciones o
ymaq P 4 + Capital de Trabajo 3 nuevamente la solicitud.
mejoras, y capital de trabajo . M as 3 A ) .
N . * 5i usted podria recurrir a otro
(dinero para las actividades . & Insta 8 !
- . « Quros 3 prestamista o buscar fuentes
cotidianas del negocio). Los . I
. N * Bienes Inmuebles ¥ alternativas de financiamiento.
ingresos de su negocio (y otro Total 3 . . )
dinero) deben cubrir sus gastos, {QUE GARANTIA ESTA
Usted necesita mas dinero si sus Fago del Eréstamo OFRECIENDO USTED?
gastas superan sus ingresos. le"u: Fio dam . Garantias son act.i\-'os sobre los
El uso de fondos debe estar + Garentia: cuales el banco tiene un derecho
plenamente documentado con - Cuentas por Cohrar B de retencién. i usted no puede
presupuestos en el ANEXO 'L“‘f:;m . : pagar el préstamo, el banco_
(incluya una lista desglosada de R 3 tomara estos activos. Los activos
la maquinaria, equipos, - Valor Libre de Hipoteoas en dados en garantia Puedff"' ser
instalaciones y mobiliario). Bienes Inmusbles $ personales ("ff‘” r0s, acciones
N ) - Dtzos § y / o patrimonio neto en bienes
{QUE PLAZO ESTA Total 3 inmuebles propios} o activos de la
SOLICITANDO USTED empresa (cuentas y documentos
PARA SALDAR EL PRESTAMO? por cobrar, inventario, equipos).
*A c'"tl" Plazo (menos de un ario): Los préstamos a Los prestamistas requieren una valoracién de los bienes ofrecidos
corto plazo scm' conocidos (:0m0 I”-"eas de Cred_'tc_' en garantia y hacen descuentos al valor de estos activos. El valor
(LOC, por sus siglas en Inglés) o préstamos fcréditos  yota] de los bienes ofrecidos en garantfa, después de aplicar el
giratorios (conocidos también como créditos de descuento, debe equivaler al monto total del préstamo solicitado.

renov‘ac_ién automé_tlica.:), Yf“"":if’"a':' como una tarjeta | o5 descuentos tipicos incluyen: 50% 6 menos a inventario de
deJcTedlto, con urj I|rr|rte predeterrmnadlo. Las I|neas. de  mercancia para la venta; 50% 6 menos a activos fijos; 25% 6
crédito se usan principalmente para capital de trabajo  menos a cuentas por cobrar pendientes; y el mobiliario /

y se deben saldar dentro de ese afio.

instalaciones /maquinaria /equipos, al valor justo de mercado

* A Mediano Plazo (1 a 10 afios): Los pagos son en libros (en el ANEXO indique la marca, modelo, afio, nimero
mensuales, como sucede con un préstamo para de serie y
comprar automdvil. Use estos préstamos para valor justo en | EJEMPLOS: Valar de  Porcentaje  Valor después
comprar el negocio o equipos, o para capital de el mercado). Mercado _de Descuento _del Descuento
trabajo de largo plazo. +Inventaric  $100,000  50% $50,000

* A Largo Plazo (70 afios 0 mds): Del mismo modo * Activos Fijos  $50,000  50% $25,000

que las hipotecas, estos préstamos @-\

se usan para comprar bienes i_‘h}: Decisiones en cuanto
inmuebles comerciales, vehiculos | al Monto del Préstamo
automotores comerciales y ! Bl “"Método 1-2-3" en la pdgina 30, le
equipo pesado. i ayuda a calcular la cantidad mdxima

i que usted puede solicitar en préstamo

* Cuentas por
Cobrar

380,000 25% $60,000

Totales

$230,000 5135,000
n

*

El monto maximo de $135,000 que puede solicitarse
en préstamo, se basa en el valor de los activos ofrecidos
en garantia, después de aplicar el descuento.
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